zatgcznik do nr 3 do procedury wewnetrznej

Wz6r zgtoszenia wewnetrznego

1. Dane sygnalisty:

adres do kontaktu
2. Data i miejsce sporzgdzenia:

miejsce pracy

4. Opis nieprawidtowosci mieszczacych sie w katalogu naruszenh prawa, o ktérych mowa
w § 4 procedury wewnetrznej oraz ich daty.

5. Wskazanie dowodow potwierdzajgcych przedstawione zgtoszenia (nalezy wypetnic,
jezeli zgtaszajgcy dysponuje takimi dowodami).
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Czy zgtaszajgcy oczekuje zorganizowania bezposredniego spotkania (podkreslic
wtasciwe): TAK/NIE. W przypadku wybrania odpowiedzi TAK, po wstepnej
weryfikacji zgtoszenia, obejmujgcej ustalenie, czy zgtoszenie dotyczy informacji o
naruszeniu prawa, bezposrednie spotkanie bedzie zorganizowane w terminie 14 dni
od otrzymania zgtoszenia, pod warunkiem, ze zgtaszajgcy podat dane kontaktowe.
Status osoby zgtaszajgcej naruszenie (nalezy pokreslic wtasciwe):

pracownik;

byty pracownik;

osoba ubiegajgca sie o zatrudnienie;

osoba S$wiadczgca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na
podstawie umowy cywilnoprawnej;

przedsiebiorca;

stazysta;

wolontariusz;

praktykant;

inny (jaki?) ....cccceeeeeeennnn.

(podpis zgtaszajgcego)



Klauzula informacyjna RODO

Niniejszym na podstawie przepisu art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) —
zw. dalej ,RODO” informujemy Panig/Pana, ze przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe.
Szczegodty tego dotyczgce znajdzie Pani/Pan ponizej:

1.

2.

3.

9.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Straz Miejska Miasta Lublin z
siedzibg 20-117 Lublin, przy ul. Podwale 3A, zwana dalej Administratorem.
Kontakt z Inspektorem Danych Osobowych u Administratora: e-mail: iod@986.pl,
tel. 81 466 5040; lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w pkt 1.
Administrator prowadzi operacje przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.
Administrator przetwarza dane osobowe w zakresie niezbednym do przyjecia
zgtoszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego. Dane osobowe, ktore
nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie bedg zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania zostang niezwiocznie usuniete. Usuniecie tych danych
osobowych nastgpi w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia
dla sprawy.
Podanie przez Panig/Pana danych tj. imienia i nazwiska oraz adresu do kontaktu
jest dobrowolne.
W zwigzku z realizacjg zadan zwigzanych z obstugg zgtoszen wewnetrznych,
o ktorych mowa w art. 23 i nast. ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu wypetienia
obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) oraz
w celu prawnie uzasadnionego interesu Administratora, jakim jest przyjmowanie,
weryfikowanie oraz wyjasnianie zgtoszenh naruszen prawa (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).
Jezeli w Pani/Pana zgtoszeniu zawarte bedg dane osobowe szczegolnej kategorii
ich przetwarzanie odbywac sie bedzie na podstawie przepisu art. 9 ust. 2 lit. G
RODO.
Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/Pana danych osobowych, a dane te
udostepniane bedg wytgcznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na
podstawie przepisow prawa tj. organom wiadzy publicznej oraz podmiotom
wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajgcym na zlecenie organow wiadzy
publicznej, w zakresie i w celach wynikajgcym 2z przepisdow powszechnie
obowigzujgcego prawa lub innym podmiotom $swiadczgcym ustugi Administratorowi
na podstawie podpisanych umow.
Posiada Pani/Pan prawo do:

a. zagdania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich

sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

b. wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania;

C. przenoszenia danych;

d. wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych;

e. cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych.
Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu;

10. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu

roku kalendarzowego w ktérym zakonczono dziatania nastepcze Iub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych takimi dziataniami.

(data i podpis)



